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               Czarniecka Góra dn., 09.02.2017 r. 
Świętokrzyskie Centrum Rehabilitacji 
w Czarnieckiej Górze 43

26-220 Stąporków 
tel.  41 372 – 18 – 17 ,       fax. 41 372 – 18 – 17 
Strona internetowa, www.rehabilitacjascr.pl 

Godziny pracy administracji: poniedziałek – piątek : 725 – 1500  

ZAPYTANIE OFERTOWE
na
 „Zakup wraz z dostawą środków czystości, wyrobów higienicznych oraz środków dezynfekcyjnych dla Świętokrzyskiego Centrum Rehabilitacji                                 w Czarnieckiej Górze”
1. Tryb udzielania zamówienia
Postępowanie prowadzone w oparciu o art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych.
2. Opis przedmiotu zamówienia:
1. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia oraz wymagania Zamawiającego dla poszczególnych środków czystości, wyrobów higienicznych oraz środków dezynfekcyjnych zawarty jest w załączniku nr 2 i 3
2. Przedmiot zamówienia Wykonawca zobowiązuje się dostarczyć do siedziby Zamawiającego           w terminie nie dłuższym niż 5 dni od daty złożenia zamówienia telefonicznie, faksem lub emailem
3. Wykonawca zobowiązuje się do dostarczania Zamawiającemu przedmiotu zamówienia zgodnego z opisem przedmiotu zamówienia, wraz z rozładunkiem i wniesieniem na miejsce wskazane przez Zamawiającego własnym staraniem, na własne ryzyko i koszt bez obciążania              z tego tytułu Zamawiającego dodatkowymi kosztami.
4. Ilości artykułów podane w tabelach są ilościami szacunkowymi, określonymi na podstawie zużycia i zamówień realizowanych w ostatnim okresie. Zamawiający zastrzega sobie, iż faktyczna wielkość zrealizowanych dostaw będzie zależna od jego potrzeb. Przedmiot zamówienia jest określony kalkulacyjnymi wielkościami, które nie mogą stanowić podstawy do roszczeń ze strony Wykonawcy w przypadku mniejszego zrealizowania dostaw przez Zamawiającego 
5. Zamawiający w trakcie realizacji umowy może dokonywać przesunięć ilościowych asortymentu według bieżących potrzeb i celowości ich zakupu.
6. Zamawiający zastrzega sobie prawo nie przyjęcia, żądania wymiany lub reklamacji dostawy środków czystości w asortymencie niezgodnym z zamówieniem lub dostawy środków                  w uszkodzonych opakowaniach lub złej jakości.

7.Oferowane środki czystości powinny posiadać właściwości takie same lub lepsze jak środki wymienione w formularzu cenowym.

8. Na dostarczone środki wymagany jest okres przydatności do użycia - 12 miesięcy licząc od daty dostawy.

9. Każdy środek czystości powinien posiadać standardowe etykiety w języku polskim informujące użytkownika o stosowaniu, zagrożeniach, warunkach bezpieczeństwa, warunkach magazynowania i przechowywania.
10. Dostarczane środki muszą spełniać wszelkie normy jakościowe, odpowiadać wymogom wyrobów dopuszczonych do obrotu, posiadać wymagane odpowiednimi przepisami, deklaracje zgodności, normy, atesty i certyfikaty, nieużywane oraz nieprzelewane w inne opakowania, pozbawione wad fizycznych oraz prawnych, w tym nie będą obciążone żadnym ciężarem                      i prawami osób trzecich.
11. Wyszczególniony asortyment powinien posiadać najwyższe standardy jakościowe, oraz posiadać wszelkie dokumenty zezwalające na stosowanie w jednostkach służby zdrowia.
12. Dostarczane środki muszą posiadać kartę charakterystyki, – jeżeli jest to wymagane ustawą.
13. Sposób zapłaty: przelew w terminie 60 dni od daty przyjęcia faktury przez Zamawiającego.

14. Ceny jednostkowe ustalone w formularzu cenowym są cenami stałymi, nie podlegają waloryzacji w okresie obowiązywania umowy.
3. Wykaz oświadczeń i dokumentów, jakie powinni dostarczyć Wykonawcy w celu        potwierdzenia spełnienia udziału w postępowaniu: 
1. Wypełniony formularz ofertowy- załącznik Nr 1

2. Wypełniony formularz asortymentowo – cenowy – załącznik Nr 2, Nr 3
3. Aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt. 2 ustawy, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert - oryginał lub kopia poświadczona za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę. 

4. W odniesieniu do środków do utrzymania czystości (załącznik nr 2) należy załączyć do pozycji nr 7,9,10,11,12,24,37,40, aktualne karty charakterystyki oraz karty produktów

5. W odniesieniu do środków dezynfekcyjnych (załącznik nr 3) należy załączy aktualne karty charakterystyki (atesty), karty produktów.
UWAGA

Na potwierdzenie parametrów technicznych oferowanych środków, Wykonawca na żądanie Zamawiającego będzie zobowiązany dostarczyć próbki towaru              w terminie 3 dni roboczych od momentu pisemnego zawiadomienia o takiej potrzebie.

 Dokumenty winny być przedstawione w formie oryginału lub kserokopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez osobę(-y) uprawnioną(-e) do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy.

4. Oferty częściowe

Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych. 

5. Termin realizacji zamówienia
Termin realizacji zamówienia wynosi: 12 – miesięcy od daty podpisania umowy. 
6. Opis sposobu przygotowania i składania ofert: 

1. Wykonawca powinien sporządzić ofertę w formie pisemnej, pismem komputerowym, maszynowym lub czytelnym drukowanym w języku polskim na formularzu ofertowym załączonym do niniejszego zapytania (załącznik nr 1).
2. Oferta musi być podpisana przez osobę lub osoby uprawnione do występowania w obrocie prawnym w imieniu wykonawcy, przy czym podpis musi być czytelny lub opisany pieczątkami imiennymi.

3. Oferta, która nie będzie zawierała powyższych danych lub w/w dane będą niekompletne tzn. nie będzie spełniała warunków zapytania, zostanie odrzucona. 

4. Oferta dostarczona po wyznaczonym przez organizatora przetargu terminie, zostanie zwrócona oferentowi bez otwierania.

5. Każdy z Wykonawców może złożyć tylko jedną ofertę z jedną ceną.
6. Ewentualne poprawki lub zmiany w tekście oferty muszą być parafowane własnoręcznie przez osobę podpisującą ofertę.

7. Całkowita cena realizacji zamówienia powinna być wyrażona cyfrowo i słownie oraz podana             w złotych polskich, z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, w przypadku rozbieżności pomiędzy cena wpisaną liczbą i słownie, Zamawiający przyjmie do oceny za prawidłową cenę wpisaną słownie.

8. Wykonawca może wycofać ofertę, składając pisemne oświadczenie woli organizatorowi przetargu, nie później niż ostatniego dnia wyznaczonego do składania ofert. Wycofanie oferty               po terminie, nie jest możliwe.

9. Wykonawca pokrywa wszelkie koszty związane ze sporządzeniem i złożeniem oferty. Poniesienie tych kosztów przez uczestnika zapytania ofertowego nie powoduje żadnych zobowiązań do ich zwrotu po stronie Zamawiającego. 

10.W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert lub przedłożenia dodatkowych dokumentów w celu weryfikacji spełnienia warunków udziału w postępowaniu lub zgodności oferowanego przedmiotu zamówienia z wymaganiami Zamawiającego.

11.Wykonawca uczestniczący w przetargu jest związany złożoną ofertą przez okres 30 – dni, licząc od daty otwarcia ofert. 

12.Ofertę w zaklejonej kopercie należy składać w terminie do dnia 20.02.2017 r. do godz. 11:00 w sekretariacie Zamawiającego (bud. Administracji, pok. Nr 10), oznaczając kopertę w następujący sposób: 

                      Adres Zamawiającego: 

Świętokrzyskie Centrum Rehabilitacji w Czarnieckiej Górze 43,

26 – 220 Stąporków
                    z napisem: 

Zapytanie ofertowe pn:

„Zakup wraz z dostawą środków czystości, wyrobów higienicznych oraz środków dezynfekcyjnych dla Świętokrzyskiego Centrum Rehabilitacji w Czarnieckiej Górze”.

13.Otwarcie ofert nastąpi w dniu 20.02.2017 r. o godz. 11:30 w siedzibie Świętokrzyskiego Centrum Rehabilitacji w Czarnieckiej Górze (sala konferencyjna)
14. Otwarcie ofert jest jawne

15. Zamawiającemu przysługuje prawo unieważnienia postępowania bez wybrania którejkolwiek z ofert.

16. O wyborze oferty, Zamawiający niezwłocznie poinformuje pisemnie Wykonawcę, określając termin i miejsce podpisania umowy. 

7. Warunki udziału w postępowaniu: 

O udzielenie zmówienia mogą ubiegać się Wykonawcy potwierdzający spełnienie warunków:

1. Posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień. 
2. Posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponują potencjałem technicznym                i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia.

3. Znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia

8 Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert: 

1. Zamawiający dokona oceny ważnych ofert na podstawie poniżej przedstawionych kryteriów oceny ofert:

 - Cena ofertowa – 100 %  

    Podstawą oceny jest cena przedstawiona przez Wykonawcę na formularzu oferty. Wykonawca, który zapro​ponuje najniższą cenę oferty otrzymuje maksymalną ilość punktów za te kryterium oceny ofert – 100 pkt. Ocena ofert pozostałych Wykonawców, z punktu widzenia tego kryte​rium, będzie obliczana jako stosunek wartości najniższej ceny oferty do wartości z ofert badanych według wzoru:

           C min. 

C =------------ x 100 % 
      C bad.
gdzie: C – ilość punktów badanej oferty

C min. – najniższa cena za wykonanie przedmiotu zamówienia, wypływająca z ważnych ofert

C bad. – cena oferty badanej za wykonanie przedmiotu zamówienia

 2. Za najkorzystniejszą w ramach przedmiotu zamówienia zostanie uznana oferta, która uzyska najwyższą liczbę punktów. Z wybranym Wykonawcą zostanie podpisana umowa według wzoru stanowiącego załącznik nr 3 do zapytania ofertowego.

 3. Oferta niespełniająca wymogów formalnych podlega odrzuceniu. 

4. Jeżeli Zamawiający nie będzie mógł wybrać najkorzystniejszej oferty ze względu na to, że dwie lub więcej ofert uzyska taki sam bilans punktów, Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia - w terminie określonym przez Zamawiającego - ofert dodatkowych obejmujących cenę z tytułu realizacji przedmiotu zamówienia.. Wykonawcy składając oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w złożonych ofertach. 

5. W przypadku nie przystąpienia przez Wykonawcę w terminie 3 dni roboczych od dnia wezwania przez Zamawiającego do podpisania umowy albo odstąpienia przez wybranego Wykonawcę od podpisania umowy, Zamawiający może zawrzeć umowę z Wykonawcą, który spełnia wymagania zapytania ofertowego i który uzyskał kolejną najwyższą liczbę punktów. 

9. Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami.
1. Przyjętą przez Zamawiającego formą porozumiewania się z Wykonawcami 
i składania oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji przez strony jest forma: emailem agnieszkac.zp@onet.pl, pisemna lub faks przesłany na numer: 41 372 – 18 – 17   w godzinach pracy Zamawiającego (725-1500). 
2. Jeżeli oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane są za pomocą faksu, każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania.
3. Wykonawca może zwrócić się do zamawiającego o wyjaśnienie treści zapytania ofertowego. Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż: na 2 - dni przed upływem terminu składania ofert pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie zapytania ofertowego wpłynął do zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert. 
4. Treść wyjaśnienia zostanie zamieszczona stronie internetowej zamawiającego www.rehabilitacjascr.pl, bez wskazania źródła zapytania. 
5. Nie udziela się żadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjaśnień czy odpowiedzi na kierowane do zamawiającego zapytania w sprawach wymagających zachowanie pisemności postępowania.

6. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści zapytania ofertowego wpłynął po upływie terminu składania wniosku lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpoznania. 

7. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku, o którym mowa w ust. 1.

8. Wszystkie modyfikacje, uzupełnienia i ustalenia oraz zmiany, w tym zmiany terminów, jak również pytania Wykonawców wraz z wyjaśnieniami stają się integralną częścią zapytania ofertowego i będą wiążące przy składaniu ofert.

10. Załączniki  stanowiące integralną część SIWZ :
Załącznik numer 1 - formularz ofertowy
Załącznik numer 2 – formularz asortymentowo - cenowy na środki czystości
Załącznik numer 3 - formularz asortymentowo - cenowy na środki dezynfekcyjne

Załącznik numer 4 – wzór istotnych postanowień umowy

